KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny Ladna

1. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Mistni knihovna v Ladné je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zdkon) a je zfizena za icelem poskytovat rovnym zpiisobem vSem obcaniim bez
rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CL2

Verejné knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny Vv piisluSnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) pfistup na internet,
d) propagacni sluzby:
da) kopirovaci sluzby
db) potadani besed, exkurzi, pfednasek a podobnych akei pro uzivatele

2. Zakladni sluzby poskytuje podle §4, odst. 2 Knihovniho zakona knihovna bezplatné.
3. Knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak ¢. 257/2001 Sb.,
knihovniho zakona placené sluzby za registraci uzivatell a thradu nékladt spojenych se

zprostiedkovanim meziknihovni vypijéni sluzby.

4. Veskeré financ¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto Knihovniho fadu.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

ClL3
Registrace ¢tenare

1. Ctendfem se miize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim étenaiského pritkazu
na zaklad¢ vyplnéné piihlasky ovéiené knihovnikem podle osobnich doklada uzivatele.



. Ctenafem knihovny se miiZe stat:

a) kazdy obcan starsi 15 let, déti do 15 let se mohou stat ¢tenafi jen se souhlasem jednoho
ze svych rodi¢t nebo jejich zakonnych zastupct

b) organizace, Skoly, instituce prostfednictvim uréené¢ho zastupce.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, datum narozeni,
adresu trvalého bydlisté a zaméestnéni. Zménu téchto udaji je povinen ¢tenat knihovné
neprodlené oznamit.

. Osobni udaje uzivatelti bude knihovna zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich tdaju. Ziskané osobni tidaje pouzije knihovna za i¢elem statistiky a identifikace
uzivatele. K témto tidajim nebude mit nikdo jiny krom¢ knihovnika pfistup a pfihlasSky
budou uchovavany v uzamykatelné skiini. Pokud se uzivatel trvale odhlési z evidence,
budou jeho tdaje na jeho zadost zlikvidovany.

. Kazdému ¢tenafi vyda knihovna ¢tenaisky prikaz, ktery jej opraviiuje uzivat vSech sluzeb
knihovny. Ctenafskym prikazem je ¢tenar povinen se vykazovat pii kazdém pozadavku
na sluzby knihovny. Ctenatsky priikkaz je nepienosny a za jeho zneuZiti odpovida Ctenar.

. Ctenaf je povinen ohlasit knihovné:
a) zménu jména a bydliste

b) ztratu nebo zniceni prukazu

¢) student ukonceni studia

. Ctenatem knihovny piestava byt a étenaisky priikaz je povinen vratit:

a) kdo se sam odhlési z fad Ctenara

b) kdo si v prubéhu 12 mésicti nevypijci ani jednu knihu, pfipadné jiny material, ptip.
nevyuzije jiné sluzby knihovny (napft. internetové sluzby)

¢) kdo umysIn¢ nebo z nedbalosti zavini poskozeni materiald pijc¢enych z knihovny, nebo
knihovné zptsobi jinou Skodu a odmité ji nahradit

d) kdo je z fad ¢tenatti knihovny vyloucen vedenim knihovny pro porusovani tohoto fadu
a predpist platnych pro knihovnu

IIL. Vypaijéni ¥ad
Cl. 4
Pijcovani knih a casopisi
. Knihy a ostatni knihovni materialy z fondu knihovny, uréené k ptijcovani mimo
knihovnu,si mohou pijcovat jen evidovani ¢tenafi knihovny. Pocet svazkii neni omezen,
musi vSak byt vraceny v dané lhité.
. Vyptjcni lhita ¢ini jeden mésic, knihovna v§ak mlize bez udani divodu stanovit i kratsi

vypujéni lhitu, ptipadné zadat vraceni materiald pied uplynutim vyptjcni lhity (napf.
novinky literatury).



3. Na zadost ¢tenafe miize knihovna vyptjcni lhiitu prodlouzit, nejdéle vSak na dobu 90 dnu,
pokud kniha neni Zadana dal§im ¢tenafem. O prodlouZeni lhiity musi ctenat pozadat
osobné, pisemn¢ nebo telefonicky.

4. Ctenar je povinen nakladat s vypijCenymi materialy Setrn€ a neni opravnén je pujcovat
dal$im osobam.

5. Onemocni-li ¢tenét, nebo ¢len jeho domacnosti nakazlivou nemoci, nesmi si po dobu
nemoci a karantény dal$i materidly ptijCovat a je povinen tento fakt nahlésit knihovné.

6. Na zadany dokument, ktery je pravé ptijceny, mize ¢tenar pozadat provedeni rezervace.
Zaznam je provadén na kazdy samostatny titul a ¢tendi miize byt pisemné vyzvan, aby si
knihu vyzvedl. V tomto ptipad¢€ zaplati poplatek za zaslani vyrozuméni — viz. Cenik.
Kniha je rezervovana nejdéle tyden.

7. Literaturu, kterou nemd knihovna ve svych fondech, zajistuje pro ¢tendie prostfednictvim
meziknihovni vypljéni sluzby (MVS). Pii takové vypujcce je ¢tenai povinen
bezpodminecné dodrzet termin vraceni, stanoveny piijcujici knihovnou. Prodlouzit 1ze
vypujéni lhitu jen se souhlasem pujcujici knihovny. Pii kladném vyftizeni objednavky
uhradi ¢tenaf naklady na poStovné za kazdou zésilku Za nevyzvednuti knihy zaplati ¢tenar
sank¢ni poplatek. Poplatky a sankce za MVS — viz. Cenik.

8. Ctenaf je povinen vratit vypijéené materialy véas a v takovém stavu, v jakém je prevzal.
Ptipadné poskozeni vyplijceného materidlu, zjisténé pii vraceni, jde na vrub ¢tenate, pokud
nebylo zjisténo jiz pfi vypijceni. Zplsob nahrady v ptipadé poskozeni nebo ztraty
materialu je dan v ¢lanku 5 tohoto fadu.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu
CL5
Poradkové opatieni

1. Ctenéf a uzivatel knihovny je povinen zachovavat tento ad, fidit se pfedpisy a smérnicemi
pro ¢innost knihoven a pokyny pracovnika knihovny, chranit zatizeni knihovny a jeji
fondy, podrobit se kontrolnim opatfenim nutnym k udrZeni potfadku a ochrany majetku..

2. Knihovna miiZze ptijceni materidlu odepfit, zejména tehdy,
a) jestlize je nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni materialu
b) jestlize material musi byt k dispozici pro denni potfebu knihovny nebo prezencni
studium ¢tenart a uzivateld.

3. Vztahy mezi ¢tenafi a knihovnou, vznikajici z piij¢ovani knihovnich fondd, jakoz
1 vzajemna prava a povinnosti se fidi pfisluSnymi ustanovenimi ob¢anského zékoniku.

4. Porusi-li ¢tenaf povinnost v€asného vraceni vyptjceného materialu, tj. nevrati-li jej do
uplynuti vyptjéni lhiity a nepozada o jeji prodlouzeni, je povinen podle ptislusnych
ustanoveni ob¢anského zakoniku zaplatit v hotovosti poplatek za opozdéné vraceni.
Sankce viz. Cenik. Upominkami vymaha knihovna vraceni dokumentii. Po ¢tyfech



bezvyslednych upominkach a jednom doporuc¢eném dopise ztfizovatele nasleduje vymahani
pravni cestou.

5. Ctenaf je povinen bezodkladné uvédomit knihovnu o ztrats, zni¢eni nebo poskozeni
vyptjceného materialu. Podle rozhodnuti knihovny je povinen zptisobenou Skodu nahradit
tim, Ze
a) obstara stejny material t¢hoz vydani a odevzda jej knihovné jako nédhradu
b) nahradi knihovné $kodu opatfenim jiného dila podle pokynu knihovny a v hodnoté

odpovidajici hodnoté ztracené¢ho nebo zniceného dila nebo nahradi Skodu zaplacenim
pofizovaci hodnoty dila, pfipadné i nakladl na jeho renovaci, pokud s financni
nahradou knihovna souhlasi. Za nové knihovnické zpracovani materialu hradi ctenar
poplatek — viz. Cenik.

6. V ptipadé, Ze ¢tenar nenahradi knihovné Skodu podle odstavce 5 ve lhité stanovené
knihovnou dobrovolné€, vymaha knihovna tuto ndhradu pravni cestou.

V. Zavérefna ustanoveni

1. Ctenafi a uzivatelé knihovny mohou podavat stiznosti a pfipominky k ¢innosti knihovny
pisemné nebo ustné vedoucimu knihovny nebo knihovné nadfizenému orgédnu — obecnimu
ufadu. Stiznosti jsou vyfizovany podle platnych predpisi.

2. Vyjimky z ustanoveni tohoto fadu mize v zavaznych piipadech povolit vedouci knihovny.

3. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou ptilohy:
e Provozni fad Internetu pro vetejnost (ptiloha €. 1)
e Cenik poplatkt Mistni knihovny v Ladné (pfiloha €. 2)

4. Tento Knihovni fad nabyva Gc¢innosti dnem 1. 1. 2007, byl schvélen Zastupitelstvem
obce Ladna dne 14. 12. 2006 a plati na dobu neurcitou.

Zden¢k Juracka Veronika Cukova
starosta obce Ladna vedouci knihovny



